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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2016
Kỷ niệm 71 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc Khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945 – 02/9/2016).
Chuẩn bị tốt các điều kiện cho năm học mới 2016-2017

A. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 8/2016

1. Công tác chuyên môn 
- Từ ngày 29/7/2016 – 04/8/2016: 08 HS chuyên Toán tham dự “Trường hè Toán học 2016” tại trường THPT chuyên Nguyễn Bỉnh Khiêm, Quảng Nam.

- Tiếp tục bồi dưỡng các chuyên đề văn hóa hè năm 2016 đến ngày 20/8/2016.

- Từ ngày 02 – 04/8/2016: Đội dự tuyển HSG quốc gia môn Hóa học được tập huấn với giảng viên ĐHSP Hà Nội tại trường.

- Từ ngày 02/8/2016 – 10/8/2016: Một số thầy cô giáo tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cộng tác viên thanh tra năm 2016 tại Trung tâm GDTX TP. Đà Nẵng.

- Dự kiến từ ngày 08/8/2016 – 10/8/2016: Mỗi tổ bộ môn Toán, Lý, Hóa, Sinh, Tin, Văn, Sử và Địa có 03 GV tham dự lớp bồi dưỡng chuyên môn cho GV cốt cán tại trường Đại học Sư phạm Đà Nẵng.

- Ngày 15/8/2016: Họp HĐSP chuẩn bị cho năm học mới và họp các tổ chuyên môn, nghiệp vụ để phân công chuyên môn, nhiệm vụ cho các GV, nhân viên trong tổ, đông thời thống nhất khung chương trình cho các lớp chuyên và không chuyên trong năm học 2016 – 2017.

- Xây dựng thời khóa biểu áp dụng từ ngày 05/9/2016.

- Làm tốt công tác tuyển sinh; hoàn thành thu nhận hồ sơ HS trúng tuyển vào 10; xếp lớp; kiểm tra tuyển sinh nghiêm túc. 

- Kiểm tra các phòng chức năng để chỉ đạo sửa chữa, bổ sung trang thiết bị phục vụ cho năm học mới; chỉ đạo việc xây dựng kế hoạch học kỳ, tháng, tuần và năm hoc của từng phòng chức năng và kế hoạch -  qui trình phục vụ công tác dạy học.


- Đánh giá cụ thể kết quả thi TNTHPT quốc gia của giáo viên.
2. Về cơ sở vật chất 

- Xây dựng Kế hoạch mua sắm, bảo quản và sửa chữa cơ sở vật chất năm học 2016-2017.
- Chuẩn bị các điều kiện và tổ chức cho CBGV tham gia học tập nghiêm túc các lớp bồi dưỡng chính trị, pháp luật hè và bồi dưỡng chuyên môn.
- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất để phục vụ việc tuyển chọn và đào tạo tình nguyện viên cho Đại hội Thể thao Bãi biển châu Á lần thứ 5 năm 2016 do Sở Ngoại vụ thành phố tổ chức tại nhà trường.

- Chuẩn bị điều kiện về cơ sở vật chất để Quận Đoàn Sơn Trà mượn địa điểm tổ chức Hội trại Hè ”Tôi yêu Tổ quốc tôi” năm 2016.  

- Tiếp tục phối hợp với Sở Giáo dục và Đào tạo theo dõi và quản lý Đội tuyển Tin học trẻ thành phố tham gia tập huấn tại nhà trường.

- Tiếp tục triển khai một số đề xuất liên quan đến cơ sở vật chất đã được Hiệu trưởng phê duyệt, đồng thời phân loại tài sản không còn sử dụng để tiến hành thanh lý dứt điểm trong tháng 8.

- Các phòng chức năng, bộ phận liên quan kiểm tra CSVC sau khi nghỉ hè báo cáo cho PHT CSVC.

- Xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa, sắp xếp chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC cho dạy học.(CSVC, TBDH, DC cho GV, VSMT, cảnh quan, cây xanh) 

- Có KH qui hoạch bàn giao từng CSVC cho từng địa chỉ cụ thể để quản lý; có KH kiểm tra và xử lý kịp thời, mất, hỏng.

- Thống kê CSVC, sắp xếp phù hợp với yêu cầu sử dụng – bảo quản. 
- Lên kế hoạch lao động. Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới. Chuẩn bị tốt các điều kiện cho lễ khai giảng.
- Kiểm tra, bổ sung nội dung các văn bản của trường mang tính pháp qui để triển khai trong năm học.


3.  Hoạt động NGLL

- Tiếp tục thực hiện công tác quản lí dạy bồi dưỡng văn hóa hè.

- Chỉ đạo Đoàn trường tiếp tục thực hiện các kế hoạch hoạt động hè và các hoạt động hướng đến 30 năm thành lập trường.

- Chỉ đạo các bộ phận được phân công phụ trách lên kế hoạch hoạt động cho năm học 2016- 2017.

- Động viên CBGVNV thực hiện tốt kề hoạch Bồi dưỡng chính trị-pháp luật hè 2016.

- Đề xuất với HT kế hoạch hỗ trợ cho trường THPT Phạm Phú Thứ.

- Thực hiện các hoạt động của Công đoàn.

- Tổ chức cho học sinh tựu trường (1.9.2016). Tập trung HS học nội qui, qui định liên quan, ổn định tổ chức lớp. Có các văn bản như: nội qui, qui định liên quan, ổn định tổ chức lớp trong các buổi tập trung HS đầu năm và cho học tập của năm học mới.

- Chuẩn bị tốt, lập kế hoạch phân công tổ chức các hoạt động NGLL cho năm học mới, ”tuần lễ sinh hoạt tập thể” và Lễ khai giảng năm học 2016-2017.

4. Công tác KNT và đối ngoại
- Lập kế hoạch giao lưu của Đoàn GV và học sinh nhà trường tại Thái Lan (dự kiến tuần thứ 2 của tháng 8/2016).

- Phối hợp với Sở GD&ĐT hoàn thành việc lắp đặt phòng máy tính cho học sinh nội trú. 

- Tiến hành các hoạt động KN 30 năm: Thiết kế đồ lưu niệm, Hội diễn Anh-Pháp-Nhật, Triển lãm sách, Buổi giao lưu tiếng Anh với các trường THPT tại Đà Nẵng.

- Nhận đơn đăng ký học sinh bán trú và nội trụ năm học 2016-2017. Tiếp tục hoàn thành việc tu bổ csvc các phòng KNT chuẩn bị cho năm học 2016-2017.

- Tham gia Cuộc thi Tin học trẻ toàn quốc tại Quy Nhơn (06-09/8/2016) (18 học sinh thi các nội dung Phần chung, phần mềm và phần cứng).

5. Công tác khác 

- Thực hiện hướng dẫn thu các khoản theo qui định.

- Hoàn thành kế hoạch của các Ban: Hoạt động NGLL - Hướng nghiệp dạy nghề - y tế học đường, nền nếp kỷ luật, Thư viện, Nữ công, phòng chống ma tuý, HIV/AIDS, tệ nạn xã hội.....
- Các tổ phục vụ tiến hành Phun thuốc diệt ruồi muỗi, côn trùng, mối, văn phòng chuẩn bị văn phòng phẩm cho dạy và học...
- BGH hoàn thành hồ sơ công việc theo quy định của nhà trường.
Tài vụ kết toán, kế toán hoàn thành báo cáo quyết toán quí 2.

 Xây dựng các kế hoạch của từng bộ phận( các thành viên BGH, Tổ trưởng chuyên môn, các đoàn thể, các phòng chức năng – nghiệp vụ, từng CBGV)

       
- Hoàn thành đánh giá công chức, CBQL.

       
- Tiếp tục triển khai các hoạt động cho kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường.

- Chuẩn bị tất cả các điều kiện cho năm học mới. 

B. Lịch công tác tháng 8

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01

01-04
	14g00
	Tập huấn đăng ký tuyển sinh trực tuyến

Nộp báo cáo CSVC, trang thiết bị dụng cụ GDTC

Sở mượn nhà thi đấu ROBOT (01-14)

Hỗ trợ CSVC cho Đại hội TD Biển Châu Á
	T Siêu, C Dung

T Huy

Theo KH

Theo KH
	

	02-06
	
	Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác viên thanh tra
	Theo KH
	

	03
	9g00
	Gặp mặt đoàn dự thi tin học trẻ toàn quốc

Nộp báo cáo quận ủy
	Theo KH

T Huy
	

	05
	6g00

8g00

8g00

14g00
	Đông hành đi bộ tại NH Trưng Vương

Họp quận ủy

Hội thảo Phụ nữ trong lĩnh vực KHCN

Hội nghị về ATTP tại Nguyễn Khuyến
	Theo KH

T Vinh

Theo KH 

C Châu, A Long
	

	06
	8g00


	Trao học bổng Huỳnh Thúc Kháng

Sở Ngoại vụ mượn CSVC

Quận đoàn Sơn Trà mượn CSVC
	C Châu và HS

T Huy

T Huy
	

	08-10
	
	Hỗ trợ CSVC cho Đại hội TD Biển Châu Á
	Theo KH
	

	09
	8g00

10g00

14g00
	Họp BGH

Họp cấp ủy

Họp LTMR
	Theo KH

Theo KH

Theo KH
	

	10-14
	
	Bồi dưỡng chuyên môn cốt cán năm 2016
	Theo KH
	

	12
	
	Hạn cuối nộp DS học bổng Vallet
	C Hương
	

	15
	8g00

9h30
	Họp Hội đồng sư phạm

Họp tổ chuyên môn: phân công chuyên môn
	Theo KH
TTCM
	

	16-20
	
	Học bồi dưỡng chính trị, pháp luật hè
	Theo KH
	

	23
	
	Giải bóng đá lớp chuyên Toán
	Tổ Toán
	

	25
	14g00
	Họp GV dạy đội tuyển
	CN đội tuyển
	

	26-31
	
	Tập huấn GV dạy chuyên Tin
	T Nhỏ
	

	27
	8g00
	Tập huấn về Giáo dục ATGT cho HS tại trường
	Theo QĐ
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV;

- Liên tịch mở rộng;

- Lưu: VT.
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