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   Sơn Trà, ngày 02 tháng 5 năm 2018


KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 5/2018
Chào mừng kỉ niệm 128 năm Ngày ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh 
(19/5/1890 – 19/5/2018 và chiến thắng lịch sử Điện Biên Phủ 07/5

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 5
I. Công tác chuyên môn
1. Khối 12
- Học TKB mới theo nguyện vọng của HS (áp dụng từ ngày 07/5/2018).
- Thi thử THPT quốc gia do Sở tổ chức vào các ngày 10, 12 và 13/5/2018.
2. Khối 10 và 11
- Nghỉ học BD buổi chiều và nghỉ học vào các ngày 11, 12 và 13/5/2018.
- Thi Olympic chuyên Khoa học Tự nhiên 2018 (5 môn Toán, Lý, Hóa, Sinh và Tin).
3. Kế hoạch chung
- Kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn, nghiệp vụ và GV, hồ sơ các phòng bộ môn, chức năng: 14h00 – 17h00, ngày 15/5/2018 (Phó Hiệu trưởng chuyên môn và Tổ trưởng kiểm tra).
* Lưu ý: GV nộp giáo án (đề KT và ma trận đề KT nộp riêng một bì, ghi rõ họ tên và tổ) và hồ sơ cá nhân; các tổ chuyên môn, nghiệp vụ nộp hồ sơ Tổ về phòng Giáo vụ, hạn cuối là 16h00 ngày 14/5/2018.
- Kiểm tra các phòng bộ môn, chức năng (sẽ có kế hoạch cụ thể gửi các tổ).
- Họp tổng kết các Tổ và phân công chuyên môn trong hè: 15h00-17h00, ngày 17/5/2018.
- Hạn cuối các lớp nộp bảng tổng hợp điểm để xét học bổng khuyến khích tài năng: 11h00, ngày 18/5/2018.
   * Khu nội trú: 
- Tổ chức buổi sinh hoạt cuối năm cho học sinh nội trú.
- Tiến hành tổng kết và gởi các yêu cầu phục vụ xếp loại HK HS;  tổ chức cho học sinh trả phòng bán trú và nội trú đúng quy định. 
- Tiếp tục rà soát, đề xuất sửa chữa khắc phục CSVC phục vụ cho công tác quản lý học sinh tại KNT (triển phân công trồng và bảo vệ cây xanh – thảm cỏ,….).
II. Hoạt động ngoài giờ lên lớp và công tác cơ sở vật chất
1. Hoạt động ngoài giờ lên lớp
         1.1.Tổ chức hoạt động chào mừng ngày Quốc tế lao động 1/5, Ngày Sinh của Bác Hồ 19/5
1.2. Thực hiện chủ đề ngoài giờ lên lớp tháng 4, 5
1.3.Tổ chức Đại hội Chi Hội Khuyến học của trường (Thời hạn trước ngày 10/5/2018)
1.4. Hoàn thành các hồ sơ thi đua của cá nhân, thông qua Hội đồng thi đua khen thưởng của nhà trường.
1.5. Chuẩn bị hồ sơ và đón Đoàn Kiểm tra công tác thi đua của Sở.
1.6. Họp xét hai mặt của HS các khối lớp.
1.7. Hoàn thành và nộp hồ sơ Giải thưởng khuyến tài Huỳnh Thúc Kháng, Giải thưởng HS Giỏi xuất sắc toàn diện; giài thưởng học sinh vượt khó học giỏi (Nộp hồ sơ trước ngày 30/5/2018).
1.8. Tiếp tục thực hiện tuyên truyền ATGT, phòng chống các tệ nạn xã hội; thực hiện Vệ sinh an toàn thực phẩm.
1.9. Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra nề nếp học tập, sinh hoạt của các lớp. 
      1.10. Chuẩn bị các công việc cho Lễ Bế giảng- Tuyên dương khen thưởng và Lễ Tri Ân- ra trường cho HS khối 12. 
	1.11. Đoàn trường chuẩn báo cáo TK năm học 2017- 2018; Tổ chức cuộc thi kiến thức cho HS; có kết quả thi đua của các lớp để xếp loại thi đua cuối năm.
1.12. Họp xét thi đua và hoàn thành báo cáo TK công đoàn năm học 2017- 2018. Phối hợp với chính quyền xây dựng kế hoạch tham quan hè 2018 cho CBGVNV trường; Khám sức khỏe cho CBGVNV; Đón Đoàn Kiểm tra công tác thi đua của Sở.
2. Cơ sở vật chất
2.1. Chuẩn bị tốt các điều kiện CSV chất phục vụ cho việc dạy học các kì kiểm tra, thi của nhà trường và phục vụ cho kì thi Tuyển sinh 10 và THPT và các hoạt động của nhà trường.
2.2. Thực hiện việc sửa chữa các hạng mục theo kế hoạch: nhà vệ sinh, nền ở các sảnh…
2.3. Hoàn thành việc mua sắm,và lắp đặt các hạng mục đúng theo kế hoạch.
2.4. Triển khai thực hiện kế hoạch dạy bơi hè 2018, theo kế hoạch.
III. Công tác khác
- Xây dựng kế hoạch bổ sung giáo viên trình Sở.
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác kiểm tra thi đua.
	- Tổ chức tham quan hè 2018, Khám sức khỏe cho CBGVNV.
	- Có kế hoạch tuyển sinh 10.
- Chú ý: BGH, GVCN, GVBM nghiêm túc thực hiện dạy và học, nền nền nếp, tác phong HS những ngày cuối năm học.
- Có KH kiểm tra, sửa chữa hệ thống nước; điện, bàn, ghế….các phòng học, phòng vệ sinh trước ngày nghỉ hè (so với BB bàn giao). 
- Lập KH, chuẩn bị tốt các điều kiện cho tổng kết, khen thưởng, trưởng thành cho HS khối 12. Các bộ phận hoàn thành công việc báo cáo các kết quả và chuẩn bị tổng kết, bế giảng năm học theo KH.
- Chuẩn bị cho KH đánh giá ngoài.
- Tổ chức tốt 1/6 cho con CCVCNLĐ trường. Đoàn chuẩn bị mùa hè trình nguyện.
- Các bộ phận liên quan báo cáo tổng kết các hoạt động, xếp loại CC… theo mẫu.  
     B. LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2018
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	
	Nghỉ Lễ
	
	

	02
02-09
	
	Báo cáo Công điện 434 của TTg về ATGT
Phản biện đề THPT QG tại Hà Nội
	Cô Châu
T.Hải
	

	03-04
03-06
	


14g00
	Kiểm tra HK II khối 10, 11 (Khối 12 nghỉ học)
Thi tin học trẻ TP tại ĐH Duy Tân
BC thống kê CBCC sinh con thứ 3
Họp Ban tuyển sinh lớp 10
Hoàn thành kiểm tra thư viện
	Theo KH
Theo KH
Cô Thái Vân
Theo QĐ
Theo KH
	

	04
	11g00
	Hạn cuối GVBM hoàn thành điểm khối 12
Phát hành và thu hồ sơ lớp 10
	Theo KH
Theo KH
	

	05
	07g00
08g00



	Thi Olympic KHTN(tại Hội trường)
Họp Trưởng, phó BĐDCMHS khối 12 và BĐDCMHS trường.
Xếp loại Hạnh kiểm hs khối 12
Chuẩn bị CSVC cho giải bóng đá Báo ĐN
Hoàn thành DS CCVCNLĐ tham quan hè
	Theo KH
Theo KH.
Phòng đối ngoại
GVCN(giờ CN)
Theo KH
CTCĐ
	

	06
	09g00
	Bế mạc thi tin học trẻ tại LQĐ
	Theo KH
	

	07
	

14g00
15g00
	Áp dụng thời khóa biểu khối 12 học 2 tuần
Thông báo thông tin dạy bơi.
Họp BGH.
Họp xếp loại 2 mặt HS khối 12.
	Theo KH
Cô Châu-T.Phước

BGH-GVCN-BTĐT-CTCĐ-TTND
	

	09-12


	

14g00
	Gửi DS giáo viên đăng ký trường hè toán học
Kiểm tra tiếng anh
GVCN hoàn thành điểm khối 12
	T.Thông
Theo KH

	

	10
10-12
	

14g00
	Nộp BC công tác bảo vệ trẻ em
Thi thử THPT QG, (khối 10, 11 nghỉ học)
Họp Ban Đối ngoại 
	Cô Châu
Theo KH
Theo GM
	

	11
	
	Gửi DS GV coi, chấm thi cho Sở
Hạn cuối vào điểm khối 10,11
	T.Hải
Theo KH
	

	12
	
14g00
	GVCN xếp loại HK khối 10,11
Kiểm tra chéo hồ sơ  HS khối 12
	Theo KH
Theo KH
	

	13
	
	Họp CMHS khối 12
	Theo KH
	

	14
	7g15

14g00
14g00
	Triển khai cuộc thi KHKT năm 2018
Thi kiến thức
BC số liệu bạo lực học đường
Họp BGH
Các GV – các tổ trưởng chuyên môn nộp hồ sơ sổ sách tại P giáo vụ
	Cô Châu, T Hưng

Cô Châu
	

	15
	
	Hạn cuối hoàn thành khối 10, 11
	Theo KH
	

	16
	14g00
	Họp cấp ủy
Nộp bảng tổng hợp điểm để xét học bổng khuyến khích tài năng
	BT
GVCN
	

	17
	
14g00
15g00
	BC vận động người VN dung hàng VN
ĐH chi hội Khuyến học trường
Họp tổ CM tổng kết xếp loại thi đua
	Cô Châu
Theo KH

	

	18
	
14g00
	BC công tác kiểm tra Đảng
Họp cụm thi đua
Các tổ chuyên môn nộp: Phiếu tự đánh giá, Đánh giá theo chuẩn nghề nghiệp, biên bản họp xét thi đua cuối năm. (hạn cuối 15g00).
	Cô Châu
HT-CTCĐ
TTCM
	

	19
	
14g00
	BC tháng hành động ATTP
Họp CB chủ chốt xếp loại thi đua, TK năm học 2017-2018
	Cô Châu
Theo KH
	

	20
	07g30
8g30
	Họp TB ĐDCMHS khối 10, 11
Họp CMHS khối 10, 11
	Theo KH
	

	21
	
	Nộp BC tổng kết năm học cho Sở.
Khai mạc dạy bơi 
	T.Hải
Theo KH
	

	22
	
	Hộp DS học sinh miến thi NN THPT QG
	Giáo vụ
	

	23
	08g00
	Tổng kết HĐSP
	Theo KH
	

	24
	
	Nộp BC khai thác tủ sách về sở
Sơ kết giữa nhiệm kỳ Đảng bộ-Họp chi bộ
	Cô Châu
Theo KH
	

	25
	07g30
	Tuyên dương khen thưởng HS giỏi TP tại Nguyễn Khuyến
	Theo KH
	

	26
	08g00
	Tổng kết tuyên dương khen thưởng
	Theo KH
	

	28-30
	
	Tổ chức Khám Sức khỏe cho CCVCNLĐ 
	Theo KH
	

	29
	
	BC công tác đội ngũ CBQL
Nộp DS giải thưởng khuyến học và khuyến tài Huỳnh Thúc Kháng
	HT
Cô Châu
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                             
Nơi nhận:							                 HIỆU TRƯỞNG
- Niêm TBPGV, Web;
- BGH, TTCM, Trưởng các Đoàn thể;
- Lưu: VT.					
										Lê Vinh
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