SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
CHUYEN LE QUY PON

$6:/9 IQD-THPTCLQD Pa Néing, ngin2 A thang Olnim 2024

QUYET PINH
Veé viée Cong khai thi tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia
Trwong THPT chuyén Lé Quy Pon

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON

Can cir Quyet dinh s6 1053/0D-UB ngay 26 thang 4 nam 1997 cua UBND thanh
phé Da Ndng vé viéc thanh lap truong PTTH chuyén Lé Quy Pén va Quyet dinh s6
15/2003/QD-UB ngay 10 thang 2 nam 2003 cua UBND thanh phé Pa Néng doi tén thanh
truong THPT chuyén Lé Quy Don thanh phé Pa Néng;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phi
sita doi, b6 sung mét sé dieu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07 théng 8 nim 2017 cia Chinh phu
stea d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdce Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir cong vain 6 1 85/SGDDT~ VP ngay 21 thang 01 nam 2019 cia So Gido duc
va Dao tao thanh phé Pa Néng vé viéc hieéng dan cong khai thi tuc hanh chinh;

Can cir Cong van 56 1 41/SGDDT-GDTrH ngay 13/01/2021 cua So Gido duc va
Dao tao thanh pho Pa Néng vé viée chan chinh cong tdc chuyén trueong va tiép nhdn hoc
sinh;

Can cur Quyet dinh so 123/0D-SGDDT ngay 29/01/2024 cua So Gido duc va Pao
tao thanh phé Pa Néang vé viée Ban hanh Ké hoach cong tac cai cdch hanh chinh nam
2024 cua S6é Gido duc va Dao tao thanh phé Pa Néng;

Theo dé nghi cia Phé Hiéu truong co s6 vt chat nha truong.
QUYET PINH:
Bleu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
gidi quyét ctia Truong THPT chuyén Lé Quy Dén.

Diéu 2. Van phong, cac bd phan ¢6 lién quan chiu trach nhiém xay dung quy trinh
cac budc giai quyét thi tuc hanh chinh dugce cong bo tai Quyét dinh nay, cong khai tai
bang thong bao cuia nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ki.
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Diéu 4. Ban Giam hi¢u, t6 van phong va cac by phan co li€én quan

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, VP.

HIEU TRUONG

chiu trach

AV SO~



HUONG DAN QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP THPT

1. Trinh tu thye hién

Hoc sinh dén phong Giao vu nha truong gap nhén vién phu trach quan ly bang tbt
nghi¢p (co Nguyen Thi Thuy Phuong) dé lam thi tuc rut. Khi dén nhan bang t6t nghiép
phai xuét trinh gidy chimg minh nhén déan hodc can cudc cong dan, truong hop gia dinh
nhan thay phai mang theo glay ay quyen ¢ ching thyc. Sau khi nhan bang tt nghi¢p
THPT dé nghi nguoi nhan bang kiém tra k¥ thong tin va ky vao sd cdp phat bang tot
nghiép THPT cia nha truong, néu c6 sai sot bao lai cho nhan vién phu trach quan ly bing
tot nghi¢p cua nha trudng de kip thoi sira chira.

Thoi gian nhén: 2 — 4 — 6 trong gid hanh chinh

2. Cach thirc thye hién

Hoc sinh lién hé tryc tiép phong Gido vu nha truong dé lam thii tuc rut.

3 H so: Chimg minh nhan dan hodc cin cudc cdng dan (chinh chii) hodc gidy ty

quyén co chung thye.

4. Thoi han giai quyét: 30 phut

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén

6. Co quan thyec hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Khong

9. Yéu ciu, diéu kién: Hoc sinh phai c6 tén trong danh sach cap phét bing t6t
nghi¢p THPT.

10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Bing tot nghiép THPT cta hoc sinh.

11. Ciin cir phap ly: S6 ding bd va S6 cip phat bang tét nghiép THPT.
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II. THU TUC LAM HO SO NGHi HQC
1. Trinh ty thuc hién

Hoc sinh/Phu huynh dén phong Gido vu nha trudng gap nhan vién phu trach (co
Nguyen Thi Thuy Phuong) dé lam thd tuc xin nghi hoc. Sau khi nhdn mau cta truong
(mdu | va mau 4), phu huynh lam theo hudng dan (trong thoi gian tir 2 dén 4 ngay lam
viéc) sau d6 giri lai mau gidy dé nghi cho phong gido vu.

Phong gido vu sé€ lién hé vdi phu huynh/hoc sinh dén nhan hoc ba va cac giéy tor
lién quan khi c6 cong van tra 1o tr S& Gido duc va Pao tao TP. Da Ning.

Thoit gian nhén: Cac ngay thir 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh

2. Cach thirc thyce hién

Hoc sinh/phu huynh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong.

3. H6 so: Thé hoc sinh hodc s6 ho khiu

4. Thoi han gidi quyét: 30 phit

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

6. Co quan thyc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau to khai: Phy luc dan tai phong Gido vu hoidc trang web truong
9. Yéu céu, diéu kién: Hoc sinh phai c6 tén trong s6 déng bd

10. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: H so, hoc ba ciia hoc sinh
11. Cin cir phap ly: S6 dang bo
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III. THU TUC MUQN HO SO, HQC BA
1. Trinh ty thyc hién

Hoc sinh/ Cha me hoc sinh dén Gido vu 1dy mau gidy dé nghi (Mu 3) dé dién
thong tin, sau dé ndp tai phong Van thu nha truémg dé lam tha tuc muon. Hoc sinh/ Cha
me hoc sinh dén phong Gido vu nhéan hoc ba phai xuét trinh gidy chirng minh nhén dan
hogc thé hoc sinh. Sau khi nhan dé nghi ngudi nhan kiém tra ky thong tin va ky vao s
muon hoc ba ctia nha truong.

Thoi gian nhén: Céc ngay thir 2 — 4 — 6 trong git hanh chinh

2. Cach thirc thyce hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong gido vy nha trudong dé 1am thu tuc muon.

3. Hb so: Chitng minh nhan dan/can cudce cong dan hodc thé hoc sinh

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay

5. Pi twomg thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hi¢n: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Phu luc tai Gido vu hodc trang web trudong

9. Yéu cau, diéu kién: Phai co gidy dé nghij xin muon hoc ba, ¢6 su dong y cta
Hi€u trudéng

10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hoc ba ciia hoc sinh

11. Cin cir phap ly: S6 muon hoc ba

&7

E

e



IV. THU TYC XAC NHAN KET QUA HQC TAP
1. Trinh ty thue hién
* Pbi vai bang diém song ngit tiéng Anh:

Hoc sinh lién hé _phong Gido vu nhan mau gidy dé nghi (Mau) va mau ﬁle diém
song ngir qua email, dién thong tin va ndp lai phong Gido vu. Phong gido vu tiép nhan
phiéu diém song ngir, kiém tra noi dung, trinh BGH va tra két qua dén hoc sinh.

* Pdi voi phiéu diém gifra hoc ky:

Hoc sinh lién hé gido vién chi nhiém nhan phiéu diém gitra hoc ky ndm hoc hién
tai. Nop ph1eu diém da dugc GVCN xéc nhan tai phong Gido vu. Phong gido vu tiép
nhén phiéu diém, kiém tra ndi dung, trinh BGH va tra két qua dén hoc sinh.

Thoi gian 1am thu tuc: Cac ngay thir 2 — 3 — 5 trong gi¢r hanh chinh
2. Cach thirc thuc hién

Hoc sinh lién h¢ truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé 1am tha tuc xin xdc
nhan két qua hoc tap.

3. Ho so: Phiéu diém song ngit hoic phiéu diém giita ky

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6. Co quan thye hi¢n: Truong THPT chuyén Lé Quy Dén

7. Phi, 1¢ phi: C6 (Danh cho ban diém song ngir)

8. Miu to khai: Phiéu xin

9. Yéu ciu, diéu ki¢n: Mdi phiéu diém chi cdp 1 1An/1 hoc sinh.

10. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Sé theo doi phiéu diém
11. Ciin cir phap ly: S6 diém luu trir tai nha trudong



V. THU TUC XAC NHAN HOQC SINH PANG HQOC TAI TRUONG
1. Trinh tu thye hién

Hoc sinh dén ph(‘mg’ Gido vu nhén mau giéy dé nghi \(Mﬁu 2) va khai théng tin.
Phong gido vu phu trach ti€p nhan, kiém tra thong tin dién day du vao giay dé nghi xac
nhén.

Thoi gian l1am thu tuc: Cac ngay thir 2 — 3 — 5 trong gid hanh chinh
2. Céch thirc thyc hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé lam thu tuc xin xéc
nhédn dang hoc tai trudong.

3. Ho so: gidy dé nghi xin xdc nhén dang hoc tai truong

4. Thoi han gidi quyét: 01 ngay

5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thyc hi¢n: Truong THPT chuyén Lé Quy Dén

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau t& khai: Phu lyc tai phong Gido vu hodc trang web trudong

9. Yéu cu, didu kién: Phai co gidy dé nghi x4c nhan dang hoc tai truong

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan hoc sinh dang hoc tai
truong

11. Ciin ci phap ly: S6 dang bo nha truong
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VI. THU TUC TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN DPEN
1. Trinh ty thye hién

Cha me hoc sinh dén phong Gigo vu truong ndp ho so chuyén dén cho nhan vién
phong gi4o vu tiép nhan.

Nhan vién tiép nhan kiém tra hd so

+ Néu hop 1¢: Cap nhat vao sb c,huyen dén va bao cho Hiéu truong hodc Phé Hiéu
truong phu trach chuyén mon biét dé sip xép 16p hoc cho hoc sinh, cap gidy gi6i thiéu
cho hoc sinh dén trinh dic¢n Gido vién cha nhi¢ém vao hoc.

+ Néu hé so chua hop 1¢: Huong dan phu huynh hoc sinh tiép tuc hoan thanh hd
50.

2. Cach thire thuc hién

Cha me hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé nop hd so
chuyén dén

3. H6 so:

- Pon xin chuyén truong do cha me hoic nguoi giam ho ky (theo mau 6), trong d6
¢6 ¥ kién chap thudn cua Hi¢u truong truong THPT xin chuyen dén (THPT chuyén Lé
Quy Don) va dong ¥ ciia S& Gido duc va Dao tao TP. Pa Néng.

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh ¢6 ching thuc.

- Bang tét nghiép THCS (ban chinh hodc gidy chimg nhan tdt nghiép tam thoi).

- Gidy gi6i thidu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gidi thidu chuyén truong do hiéu truong nha trudng noi di cip, gidi thiéu vé
So Gido duc va Dao tao noi di.

- Ho khau hoic gidy ching nhén tam tra dai han hodc quyét dinh didu dong cong
tac ciia cha me hodc ngudi giam ho tai noi sé chuyén dén.

- Cac glay to hop 1¢ dé hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tép, thi
tuyén sinh, thi tét nghiép (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Neu hd so hop 1¢, diy du s& thuc hién ngay trong budi
lam viée ké tir khi tiép nhéan yéu cau.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pén
7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Khong

9. Yéu cau, diéu kién:

- Hoc truong chuyén;

- Lhuyen truong trong cung tinh: Hiéu trudng trudong noi dén tiép nhan va xem
xél, giai quyét theo quy dinh ciia Giam ddc S¢ Gido duc va Dao tao TP. Da Nang,

- Chuyen truong dén tir tinh, _thanh phé khéc: S& Gido duc va Dao tao noi dén tiép
nhén, kiém tra hd so va gidi thiéu vé truong.
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- Viéc chuyén truong dugce thuce hién khi két thue hoc ki I ctia nim hoc hodc trong
thoi gian he trude khi khai giang nim hoc méi.

- Truong hop ngoai 1¢ vé thoi gian do Giam déc S& Gido duc va Pao tao noi dén
xem x¢€t, quyct dinh.

10. Két qua thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: Y kién chdp thuan ciia S& Gido duc
va Dao tao TP. Da Ning.

11. Can cir phap ly: Can cr Thong tu sf) 05/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam
2023 cua B9 truong Bo gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t chire va hoat
dong cua truong THPT chuyén;
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VII. THU TUC CHUYEN TRUONG DI
1. Trinh tu thyuce hién

Buée 1: Cha me¢ hoc sinh dén phong gido vu truong xin mau don chuyén di (Mau
6).

Budc 2: Cha m¢ hoc sinh dén truomg cén chuyen dén trinh don xin chuyén truong,
néu déng y tiép nhan, Hiéu trudng ky vao don xin chuyén trudng, Cha me hoc sinh mang
don do tré lai truong THPT chuyén Lé Quy Dén, trinh Hiéu trudéng ky dong y cho
chuyén di. Trudc khi cho hoc sinh chuyen truong, nha trudong b to trinh xin v kién S&
Gido duc va Dao tao TP. Pa Ning dong .

Bude 3: Phong glao vu nha truong cho Cha me hoc sinh rut h6 so, va cap nhit vao
s6 chuyén di, photo giir lai gidy chuyén trudng, cap gidy gidi thiéu dén S& GD-DT va
truong chuyén dén.

. Bwde 4: Cha me hoc sinh mang ho so hoc ba dén S¢ Gigo duc xin gidy gi6i thiéu
dén S& GD-DT ctia trudng chuyén dén (néu chuyén ngodi tinh).

Buwdrc 5: Cha me hoc sinh nop toan bo hd so cho trudng chuyén dén dé duoc nhép
hoc.

2. Cach thirc thye hién

Cha me hoc sinh lién hé truc tiép tai phong gido vu nha truong dé lam thu tuc xin
chuyén di.

3. Ho so:

Don xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky (theo mau 6), trong do
coy klcn chip thuan cua Hiéu truong truong THPT xin chuyén dén.

4. Thoi han giai quyet.

+ Day dii tha tuc, giai quyét ngay trong budi lam viéc.

+ Néu don chura duoc ky tiép nhan, huéng dan Cha me hoc sinh hoan thién hd so.
5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Miu 6

9. Yéu cau, dic¢u kién:

- Viéc chuyén truong dugce thue hién khi két thue hoc ki I ctia nam hoc hodc trong
thoi gian he trude khi khai giang ndam hoc mdi.

10. Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Gidy gidi thiéu chuyén truong

11. Can cir phap ly: Can ctr Thong tu q(“) 05/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam
2023 cuaa Bo truong B gido duc va Dao tao ve viée ban hanh Quy ché to chire va hoat
dong caa truong THPT chuyén;



VIIL. THU TYC MIEN, GIAM HQC PHi, HO TRQ CHI PHi HOC TAP
1. Trinh tu thye hi¢n

Budc 1: Hoc sinh lién h¢ phong Ké toan — Tai vu nha truong gip ké toan (co
Duong Thi Sanh) d¢ dugc hudng dan mau don mién giam hodc miu don hd tro chi phi
hoc tép.

Buée 2: Hoc sinh dén xi, phuong noi cu tra dé xdc nhan kém theo cac gidy tor
chimg minh thugc di¢n micn giam do UBND phuodng xac nhén, ndp v€ phong Ké toan —
Tai vu nha truong.

Buée 3: Can cir theo gidy ching nhan cua hoc sinh, nha tmc‘mg~mi§n, giam hoc
phi cho hoc sinh theo quy dinh, dong thoi 1ap danh sach mién, giam, ho trg chi phi hoc
tap nop vé So.

Bude 4: Sau khi c6 kinh phi hd tro chi phi hoc tap (dbi v6i hoc sinh ngheo, hoc
sinh mo ¢o6i ca cha lan me, hoc sinh khuyét tit thudc dién ho nghéo, cin nghéo) do S¢
cép ve, nha truong thong bao cho hoc sinh 1én nhan.

2. Cach thire thwe hién
Hoc sinh lién h¢ truc tiép tai phong Ké toan nha truong dé 1am tha tuc mién giam.

3. Ho so: (}izﬁy chimg nhan do UBND x4, phudng cép, don mién giam, don hd tro
chi phi hoc tép (néu cd)

4. Thoi han gidi quyét:

- Pbi v6i hoc sinh dwoc mién, giam hoc phi: Giai quyét ngay trong budi sau khi
nhan don

- Béi v6i hoc sinh duge hd trg chi phi hoc tap: Sau khi ¢6 kinh phi do S cép vé.

5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén

6. Co quan thire hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Poén

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Mau theo quy dinh ciia Nha nudc

’ 9. Yéu cau, didu kién: Iloc sinh phai ¢6 gidy chimg nhan do UBND x4, phuong

cap

10. Két qua thiyre hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh duge mién giam hoc phi va
dugc ho tro chi phi hoce tip (néu co)

11. Can cir phap ly: Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 va Thong tu
lién tich 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30/5/2014
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IX. TUYEN SINH VAO LOP 10

1. Trinh ty thue hién

- Trudng nhén két qua thi tuyén sinh 16p 10 tai S.

- Niém yét bang két qua thi tuyén sinh tai Truong THPT chuyén Lé Quy Dén.
- Thanh 1ap Hoi déng tuyén sinh lop 10 tai truomg THPT chuyén Lé Quy Pon.

- Théng béo diém chuén, danh sach 16p, thoi gian thu, dia diém thu hd so nhap hoc
I6p 10 tai bang thong bao nha truong

2. Cach thire thywe hién

Hoc sinh lién h¢ tryc tiép tai Vian phong nha truong dé ndp ho so tuyén sinh.

3. Ho so:

* Hoc ba THCS (Hoc ba chinh)

* Gidy khai sinh.

* Giay ch (g nhan tt nghiép tam thoi.

* Don du tuyén vao 16p 10.

* 3 anh 3x4 (anh khong deo khin quang)

* Cac loai gidy (o dién wu tién (néu o).

* Gidy chimg nhén dat giai cac ky thi hoc sinh gioi (néu co)

4. Thoi han giai quyét:

- Theo lich thong bao thu nhin ho so cua truong.

5. Dbi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh da tt nghiép THCS va
dang ky du tuyén vao Truong THPT chuyén Lé Quy Don

6. Co quan thye hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Ho so du tuyén

9. Yéu cau, diéu kién: Hoc sinh phai t6t nghiép THCS va c6 nguyén vong xét
tuyén vao truong THPT chuyén Lé Quy Don va dat diém chuin vao truong theo quyét
dinh cta S¢ Gido duc va Dao tao TP. Da Ning

10. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Danh sach tring tuyén

11. Ciin cir phap ly: K& hoach tuyén sinh cia S& Gido duc va Dao tao.



X. GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
1. Trinh ty thye hién

*Thi tuc tiép nhin don thr.
- Truomg hop 16 chire, cong dan dén phan anh théng qua don, thu:

B¢ phan van thu khi nhian don thu, chuyén vé Hiéu truong xir ly theo quy trinh
nhén van ban. B phin cé lién quan ¢6 trach nhiém xem xét, bao cao, dé xuét voi Hiéu

trudng vé quy trinh va huéng giai quyét.
- Truomg hop t6 chire, cong dan dén phan anh truc tiép:

Bo phan tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém hudéng dan cong dén, té chirc 1am
viée truc tiép voi bo phan tiép cong dan.
2. Cach thire thuce hién

Ca nhén phan dnh qua don, thu hodc lién hé truc tiép tai Bo phan tiép cong dan
cua nha truong.

3. Ho so:

- Don khiéu nai, t6 cio.

- Cac tai liéu, vat chimg c6 lién quan dén viée khiéu nai, té co

4. Thoi han gidi quyét:

Hi¢u truong cé trach nhi¢m phan loai ddi véi tirng don thu, xem xét giai quyét kip
thoi, dung thoi han quy dinh ciia Ludt Khiéu nai, t céo. Cu thé:

- Doi véi don khiéu nai:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duge don khiéu nai, Hiéu truong tién
hanh thu ly dé giai quyét khiéu nai va thdng bao bang vin ban cho tb chc, cong dan (sau
day goi 1a nguoi khiéu nai) biét; trudng hop khong thu ly giai quyét thi phai néu o ly do.

Thoi han giai quyét 1an du khong qua 30 ngay ké tir ngay thu 1y dé giai quyét; dbi
v6i vu viée phire tap thi thoi han giai quyét co thé kéo dai hon, nhung khong qua 45 ngay
ké tir ngay thu ly.

Ddi v6i cac khiéu nai da duoc cac cip ¢6 thaim quyén gidi quyét, nhung nguoi
khiéu nai khéng nhét tri tiép tuc khiéu nai thi thoi han khong qua 45 ngay ké tir ngay thu
ly dé giai quyét; dbi vai vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon, nh-
ung khong qua 60 ngay ké tir ngay thu ly dé gidi quyét.

+ Ddi v6i cac khiéu nai khong thudc thim quyén giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hiéu trudng chuyén don dén co quan, don vi co
tham quyén xem Xét, giai quyét, dong thoi thong béo va chi din cho ngudi khiéu nai biét

dé lién hé giai quyét.



+ Dbi véi cac khiéu nai da hét thoi hiéu giai quyét, viée khiéu nai da c6 quyét dinh
giai quyét cudi cung, da duge Toa an thu 1y dé giai quyét hodc di co ban an, quyét dinh
ctia Toa an, Hiéu truong khong xem xét, giai quyét nhung phai thong bio cho ngudi
khiéu nai biét vé Iy do khong giai quyét.

- Doi véi don 16 cdo:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugce don t6 céo, Higu trudng tién hanh
thyu 1y dé giai quyét;

Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y giai quyét; déi véi vu
viéc phire tap c6 thé kéo dai, nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay thu ly giai quyét.

Truong hop don té cao khong thude tham quyén giai quyét thi lam thi tuc chuyén
don dén co quan, td chirc ¢6 thim quyén giai quyét va théng béo cho ngudi t6 cao biét.

- Cain cir vao don khiéu nai, té cao ctia ca nhan, can b tiép nhan giai quyét hd so
cin et vao ndi dung vu viée chuyén dén cép lanh dao co thaim quyén giai quyét.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén Lé Quy DBon

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Khong

’ 9. Yéu ciu, Qiéu kién: Cé nhan c6 don td cdo va cac tai liéu, ching cir lién quan

dén viéc khiéu nai, to cdo

10. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra i ciia cac cdp c6 tham
quyén

11. Ciin cir phap ly: Luat Khiéu nai, t6 cdo.



XI. XIN PHEP NGHI HQC
1. Trinh tyu thyc hién
* Ping ky online — nghi hoc 01 budi:

Cha me hoc sinh dung tai khoan va mat khau trén hé théng vnedu.vn ding ky nghi
hoc thoi gian 1 budi (budi sang hodc budi chiéu).

Thoi gian ding ky online: trude budi nghi hoc it nhat 30 phut
* Pang ky bang gidy xin phép

Cha me hoc sinh nop gidy xin phép theo miu nha truong tai phong bao vé trudc
7h00 ngay nghi hoc (ngay hoc chinh khoa).

Néu ding ky nghi hoc quéa 3 ngay lién tuc, gido vién chi nhiém yéu cau Cha me
hoc sinh co cac giay to chirng minh viée nghi hoc ¢6 ly do chinh dang ndp tai phong Vin
thu dé trinh BGH xem x¢ét va giai quyeét.

Thoi han nop gidy phép: Trude ngay nghi hoc it nhat 02 ngay
2. Cach thire thuc hién

Cha me hoc sinh str dung hinh thire online hodc truc tiép dén gido vién chi nhiém
hodc véan thu nha truong.

3. Ho so:

* Gidy xin phép

* 116 so chimg minh nghi hoc ¢6 1y do

4. Thoi han giai quyét:

- Truong hop nghi hoe 01 budi: C6 gi tri sau khi g&i don

- Trudmg hgp nghi hoc dudi 04 ngay lién tuc GVCN tra 161 cho Cha me hoc sinh,
tir 04 ngay tr¢ 1én: 02 ngay

5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cha me hoc sinh
6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Gidy xin phép/don

9. Yéu ciu, diéu kién: C6 hd so chirng minh

10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy xin phép

11. Cin cir phap ly: Gidy xin phép/don

#er



. XIL THU TUC SAO LUC THONG TIN HQC SINH (DANH CHO HS PA
TOT NGHIEP)

1. Trinh ty thuc hién

Hoc sinh dén phong Gido vu nhin mau gidy dé nghi (Mu 5) va khai thong tin,
Phong gido vu phu trich ti¢p nhan, kiém tra théng tin dién day du vao giay dé nghij xac
nhén.

Thoi gian lam thi tuc: Cac ngay thir 2 — 4- 6 trong i hanh chinh
2. Cach thire thye hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé lam thi tuc sao luc
thong tin hoc tai truong.

3. Ho so: Gidy dé nghi sao luc

4. Thoi han giii quyét: 03 ngay

5. P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thyc hi¢n: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Miu to khai: Phu luc tai phong Gido vu hodc trang web truong

9. Yéu cau, diéu kién: Phai c6 gidy dé nghi xin sao luc

10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dé nghi sao luc thong tin

11. Cin cir phap ly: S6 diém luu tai nha trudng

Al
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MAU 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tw do — Hanh phic

GIAY DE NGH] RUT HO SO HQC BA
(Dung cho hoc sinh dang hoce, chwa tot nghiép)

Kinh gtri: Ong Hiéu trudng truong THPT Chuyén Lé Quy Dén, Pa Néng

TOLtEN 18 sossesmmsmmersssnessaneosenvosss s Sinh nBMY o ,SO CMND: ..o,
La cha (me) ctia hoc sinh: ......cooooeiiiiiiiiciiieeccieeee, ,SINh NAM: ...,
Hoc 16p:...cceueenns ,hocky: ... ,hdm hoc: ........... , 1l trIONE: e,
Toi viét gidy nay xin quy cap cho phép 6i duogc rat hd so hoc ba cia hoc sinh ..........
............................... s OB s sncnnany AHOTIE v Gsbiinisnimtmmomsoisinenetois s nas ek s
s R

T6i xin chan thanh cam on quy cap!

Da Ning, ngdy thang nim 20

Xic nhan cia Xac nhan cia Hoc sinh Cha (me) hoc sinh
Thuwr vién Tai vu (ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi ro ho tén)

Y kién ciia Nha truong

(D& nghi phu huynh nép tai phong Gido vu nha trudong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trur
thir 7, CN.)



MAU 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY PE NGHI XAC NHAN
(Dung cho hoc sinh dang hoc tai truong)

Kinh giri: Ong Hiéu trudng truong THPT Chuyén Lé Quy Don, Da Ning

BT TEE DAY s i ommionssasammrasmmsssssmnnsnsisinsonsans iastadasbAs 0111191757 o M ——————
TRUONE LT s
Hién dang hoc 1op: ...ocovnennne S OPERIINE 1o sncomsmsnsnssssiumsnsunsusses guvsmestans vemmiss covios s ss s
HOE KV oscmmninismnisassmasietss COAMNII0 e ==
Nay em lam gidy nay xin Nha truong xéc nhan em la hoc sinh 16p ........ ,hocky:......
cua tr&c‘mg .......................................................................... B2 (1A RE——

LY QO: oreeeeierienrcenietenre ettt e RS s R SsRssasasensae

{ O]

AN PR

A=

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Em xin chan thanh cam on !

Pa Nang, ngay thang  nam 20

Truong THPT chuyén Lé Quy Don Nguwoi viét
Xacnhan hocsinh.........oooooiiiiiiin (ky va ghi rd ho tén)
HIEU TRUONG

(P& nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thr 7, CN.)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI MUON HOQC BA

Kinh gii: Ong Hiéu truong Truong THPT chuyén L& Quy Dén, Da Ning

L Sinh ngay:.....cccoevvvvirenrinnne.
Hién & téi: .......................................................................................................
Chirng minh nhAN dAN SO:..........ovvcveeeeeeeee oo
La cha(me) ctia hoe SINh: ..o e
Sinh ngay: ........ thang:........ nam:......... INGL 8I0R: s
Dang hoc lop:........ ,hocky: ...... , nam hoc 20....- 20...... cia truong........
pé nghi nha truong cho t6i muon hoc ba cz"ip: ................ 217 S,
MG QICHSU QUNES o osumonsimesssnieis iimiss i vosmisnrmrmsmmes s s ssmms mes sosams sostuasase
Thoi gian tir:....../....../20..... dén hétngay....../......./20.....

Tai xin bao dam giir gin hoc ba can than va tra lai nha truong ding hen.

Tréan trong cam on 6ng Hiéu trudng.

..................

..................

..................

..................

..................

..................

Da Néng, ngay thang nam 20

Ngudi viet

(ky va ghi rd ho tén)

Y kién ciia nha truong

(Dé nghi phu huynh nop tai phong Van thu nha truong. Thoi gian gidi quyét 02 ngay, trur

thir 7, CN.)



MAU 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip — Tw do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI NGHI HQC

Kinh guri: - Ba Giam déc s¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Da Ning;

- Ong Hiéu truén g truong THPT chuyén Lé Quy Don, Da Nang;

- Gido vién chi nhiém lop.......
KT = 1 1 F: SR , Sinh ndm:.............. L, SOCMND:....veiieeeieecieeean,
La cha (me) ciia hoc sinh: .........coooovveioiiiecieeeeeeee ,Sinhndm: ...,
Hoc l6p: ........ ,hocky:........ ,ndm hoc: .................... g B TN wiiniiinsnonanmmmsmmmsmmssemsesn

T6i viét gidy nay kinh mong nha trudng va cac thay co cho phép con t6i duoc nghi hoc.

..........................................................................................................................................

Téi xin chiu trach nhiém vé su nghi hoc cta con toi.
Xin chan thanh cam on!
Da Nang, ngay thang niam 20

Xac nhén cia Thuw vién Nguoi viét
(ky, ghi rd ho tén)

Y kién Giio vién chii nhiém 16p

Y kién ciia Nha truong

(Dé nghi phu huynh nép tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thir 7, CN.)

- R . .



MAU 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI SAO LUC
(Dung cho hoc sinh da tot nghiép)

Kinh giri: Ong Hiéu truong truong THPT Chuyén Lé Quy Pén, Pa Ning

T00 TBIVIAL ..oensramensssnssansssssesmonssssnnmnes , Sinh nam: .................. , Noisinh:.....ccccuvuvenenenn
S6 CMND: ....ormemorsseornscimemmessmones . Ngay CAp: .ovveeeerrerenen, , NOi CAp: oo,
Bt BB oosmminssamising s TR oot cs i assmissrseammann

T6i viét don nay dé nghi Nha truong sao luc thong tin hoc tap cua toi nhu sau:

i BRARRY ssmmsemmenvimmonssssnsas SRAEMS commsmsim B[ 11—
Tu ndm:............ dén nam: .......... ,hoc lop: e BERIRE . .o mmrmisgm
s T o R LELUL RN = s B U CRREE M en. il i, W ST TR

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Téi xin chan thanh cam on quy cap!
Da Ning, ngay thang nim 20

Nguoi viét
(ky, ghi o ho tén)

Y kién Nha truong

(D& nghi ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thir 7,
CN.) Kém theo don bao mat do Cong An phuong noi thudng tri xac nhan.

b S I
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM i
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic MAU 6

GIAY PE NGHI CHUYEN TRUONG

Kinh giri: - Ba Giam déc s& Giao duc va Dao tao thanh phé Da Ning;

- Ong Hiéu trudng truong THPT chuyén Lé Quy Don, Da Ning;

L O :
T8l BN I suevonisinrasiisginsi , sinh nam:............... SO CMND ..o,
Liveha (me) otia hoo 8inhlcswumsemmanssassiss manias , SINh NAM: ..o
& o7 U . 08 BY: wismmminsissmssnes s BRI NS s mmpare s mists 3
B PRI 5.0t T i s s e e o A I B T B e ke G e P U

Toi viét gidy nay kinh mong nha truong va cac thay c¢6 cho phép con t6i dugc chuyén

CLEHE KETORTEEEY .. com et s o e 53 o A A A 8

LY Q0% oo eees e ee et sennen

..........................................................................................................................................

T61 xin chiu trach nhiém vé su chuyén truong cta con toi.
Xin chan thanh cam on!
Da Ning, ngay thang niam 20

Nguoi viét
(ky, ghi rd ho tén)

Y kién truomg THPT chuyén Lé Quy Péon Y KB On . asanvsrommsransesssssinis



MAU 7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phiie

GIAY DE NGHI XIN BANG PIEM
(Dung cho hoc sinh chwa tot nghiép)

Kinh giri: Ong Hiéu trudn g truong THPT Chuyén Lé Quy Dén, Pa Ning

B8 18T . coceussoncsnnmrsmsemsisiamsagi , sinh ndm:................ » B0 BN e
Hoc lop: ........... ,hocky: ........... TR BOIG? icorvemnasesnennens S ATUONE: e,

Em viét don nay kinh mong Nha trudng cho em xin bang diém ctia em céc niam :

LoD cocusnssinerinins shocky/candm:.......cooevevvveeeneein, 5 DAY HOCE....oonerennssvsssmsesians .
| <) ep— shocky/ca nam: ..o ,NAM hOC: ..o "
L 0 smiminenssanssnssss sinstthin e nmmsapsanersne oxpems raveswe RS R SRt e
DR VBT TR ovuievocss bivmomnsnstonss st ot hiis s 5 mm o etaessssetem s s e Ve Rt

Em xin chan thanh cam on!

Da Ning, ngay thang nam 20

Nguwoi lam don
(Kky, ghi rd ho tén)

(P& nghi hoc sinh nop tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thir 7, CN.)



